Инструкция по настройке программы УПТЗ 4.32 для учета изменений в налогообложении, связанных с введением в действие Налогового кодекса



Федеральным законом от 05.08.2000 №118-ФЗ с 1 января 2001 года вводится в действие часть вторая Налогового кодекса Российской Федерации. В главах 23 “Налог на доходы физических лиц” и 24 “Единый социальный налог (взнос)” предусмотрен ряд изменений по сравнению с налогообложением в 2000 году.

Для отражения этих изменений нужно произвести в системе следующие действия:



Изменить параметры оплаты труда в системы:



Открыть раздел “Сервис” ( “Обслуживание системы” ( “Установка текущей даты” и в окне “Текущая дата” ввести дату 01.01.2001, зафиксировав ее клавишей “Установить”

После чего выполнить следующие действия:

1. В разделе “Сервис” ( “Обслуживание системы” ( “Параметры системы” выбрать поле “Оплата труда ………… Настройка параметров”;

2. В окне “Оплата труда” найти пункт “Ставки подоходного налога” и клавишей “Enter” открыть его;

По клавише “Insert” в окне “Подоходный налог” добавить новую шкалу налога, причем “Номер шкалы” должен быть 1, а “Дата изменения” – 01.01.01. При попытке сохранить введенные данные (клавиша “Esc”) на запрос программы “Скопировать границы налога из последней рабочей даты в добавленную” – ответить “Нет”;

По клавише “Enter” открыть вновь созданную шкалу и по клавише “Insert” ввести в нее строку:

Совокупный доход�Сумма�Процент��999999999999�13��

Повторив пункты 3 и 4, завести следующие шкалы:



“Номер шкалы” 2

Совокупный доход�Сумма�Процент��999999999999�35��

“Номер шкалы” 3

Совокупный доход�Сумма�Процент��999999999999�30��

“Номер шкалы” 4 (Пенсионный фонд Российской Федерации)

Совокупный доход�Сумма�Процент��100000��28��300000�28000�15.8��600000�59600�7.9��999999999999�83300�2��

“Номер шкалы” 5 (Фонд социального страхования Российской федерации)

Совокупный доход�Сумма�Процент��100000��4��300000�4000�2.2��600000�8400�1.1��999999999999�11700���

“Номер шкалы” 6 (Федеральный фонд обязательного медицинского страхования)

Совокупный доход�Сумма�Процент��100000��0.2��300000�200�0.1��600000�400�0.1��999999999999�700���

“Номер шкалы” 7 (Территориальные фонды обязательного медицинского страхования)

Совокупный доход�Сумма�Процент��100000��3.4��300000�3400�1.9��600000�7200�0.9��999999999999�9900���

Внимание !!! Шкалы № 4,5,6 и 7 могут отличаться от приведенных здесь, для организаций не являющихся работодателями или занятых в производстве сельскохозяйственной продукции, родовых, семейных общин малочисленных народов Севера, занимающихся традиционными отраслями хозяйствования, и крестьянских (фермерских) хозяйств. Для таких организаций заводятся шкалы с этими же номерами, а поля “Сумма” и “Процент” заполняются в соответствии с Налоговым кодексом.

После заведения этих шкал клавишей “Esc” закрыть пункт “Ставки подоходного налога” и перейти к пункту “Ставки кратности вычетов для налога”;

Повторить действия, аналогичные пунктам 3 и 4 настоящей инструкции, для шкалы “Ставки кратности вычетов”:

Совокупный доход�Кол-во вычетов��20000�1��999999999999�0��В пункте “Необлагаемая помощь” по клавише “Insert” добавить новую строку:

Дата изменения �Сумма��01.01.01�2000��В параметрах оплаты появился новый пункт “Хроника изменения вычетов”, который при первом преобразовании разделов информации в новую реализацию Системы заполняется следующим строками:

Код�Дата�Сумма��21�01.01.01�400��23�01.01.01�500��25�01.01.01�500��29�01.01.01�3000��30�01.01.01�300��Замечание: На сегодняшней день МНС коды для вычетов вводимых в действие в 2001 году не опубликованы и в системе проставлены коды вычетов предоставляемых в 2000 году тем же категориям лиц, которым положены указанные вычеты в 2001 году. При опубликовании новых кодов они будут в Системе заменены. Кроме того в словаре “Родственники” (Личная карточка – Доп. Инфор – состав семьи-Члены семьи) добавлено поле “код выч”, в которое можно внести ссылку на строку словаря “Хроника изменения размера вычетов”. В первый раз при преобразовании разделов поле заполняется следующими кодами:

21, если категория – “себя” и количество вычетов – 1

23, если категория – “себя” и количество вычетов больше 1 и меньше 5

25, если категория – “себя” и количество вычетов – 5

29, если категория – “себя” и количество вычетов больше 5

30, если категория – “реб” или “ижд”



2. Внести изменения в словарь “Виды оплат и удержаний”



Открыть раздел “Словари” ( “Виды оплат и удержаний” и выполнить следующие действия:

1. По клавише “Insert” добавить новую строку (выбрав в окошке “добавить” позицию “Удержание”)

По клавише “Enter” войти в редактирование строки и заполнить следующие поля

Код�Сокр�Наименование�проводка�Параметры�метод�ОКР�АВТ�ФРВ�Вход��701�Пн13�Под. Налог 13%�6+�Ш1G�Нал��+�O�7��Комментарий: В поле “Код” может быть любое значение от 700 до 960. Поля “Сокр” и “Наименование” заполняются произвольно, понятным для пользователя образом. В поле “Проводка” указывается ссылка на строку в словаре “Проводки по оплате труда”, в которой отражается подоходный налог. В “Параметрах” указан номер шкалы и включен ежемесячный пересчет вычетов. В поле “ФРВ” используется указанная в таблице заглавная буква русского алфавита, которая обязательно должна распологаться в первом символе. Поле “Вход” расположено на третьем экране вправо и заполняется произвольной цифрой, которая не использовалась ранее в этом поле, ни в одной строке.

3. Клавишей “Esc” выйти из режима редактирования и, используя клавишу “F2”, скопировать заведенную строку.

4. По клавише “Enter” войти в редактирование полученной строки и исправить следующие поля

Код�Сокр�Наименование�проводка�параметры�метод�ОКР�АВТ�ФРВ�Вход��702�Пн35�Под. Налог 35%�6+�Ш2 В�Нал��+�В�8��Комментарий: Все поля заполняются по аналогии с предыдущей строкой, кроме поля “Параметры”, в котором, отключено использование вычетов т.к. стандартные вычеты применяются только при определении налоговой базы для доходов, в отношении которых предусмотрена налоговая ставка 13%.

Повторив пункты 3 и 4, завести следующую строку:

Код�Сокр�Наименование�проводка�параметры�метод�ОКР�АВТ�ФРВ�Вход��703�Пн30�Под. Налог 30%�6+�Ш3 В�Нал��+�Д�9��По клавише “Insert” добавить новую строку (выбрав в окошке “добавить” позицию “Отчисление”).

По клавише “Enter” войти в редактирование строки и заполнить следующие поля

Код�Сокр�Наименование�проводка�параметры�метод�ОКР�АВТ�ФРВ�Вход��970�ПФРФ�Пенс. Фонд РФ�29+�Ш4В�Нал�2�+�П�10��Комментарий: В поле “Код” может быть любое значение от 970 до 990. Поля “Сокр” и “Наименование” заполняются произвольно, понятным для пользователя образом. В поле “Проводка” указывается ссылка на строку в словаре “Проводки по оплате труда”, в которой отражаются суммы, перечисляемые в соотвтествующие фонды. В “Параметрах” указан номер шкалы и отключено применение стандартных вычетов. В поле “ФРВ” используется  указанная в таблице заглавная буква русского алфавита, которая обязательно должна располагаться в первом символе. Поле “Вход” расположено на третьем экране вправо и заполняется произвольной цифрой, которая не использовалась ранее в этом поле, ни в одной строке.

Повторив пункты 3 и 4, завести следующие строки:

Код�Сокр�Наименование�проводка�Параметры�метод�ОКР�АВТ�ФРВ�Вход��971�ФСС�Фонд соц стр.�30+�Ш5В�Нал�2�+�С�11��972�ФОМС�Фед фонд об мед�31+�Ш6В�Нал�2�+�М�12��973�ТОМС�Тер фонд об мед�32+�Ш7В�Нал�2�+�Т�13��После заведения всех указанных строк на третьем экране в разделе “Выплаты и удержания” появятся семь новых столбиков:

п�п�п�П�Ф�Ф�Т��н�н�н�Ф�С�О�О��1�3�3�Р�С�М�М��3�5�0�Ф��С�С��В каждом из этих столбиков нужно проставить “+” в строках тех выплат, которые входят в облагаемую базу соответствующих налогов и отчислений

Все выплаты, включаемые в облагаемую базу в части превышающей 2000 рублей должны быть настроены по методу “пом”, в поле “ОСО” у таких выплат должна стоять заглавная буква Р латинского алфавита. Выплаты, относящиеся к одному основанию, для определения скидки, т.е. при начислении которых предоставляется одна общая скидка, должны быть объединены в одну группу одинаковым символом в поле “ОСО” отличными от Р. Соответственно, если имеются выплаты, принадлежащие к разным основаниям при учете скидки, то в поле “ОСО” у них должны быть различные символы.



Внести изменения в словарь “Проводки по оплате труда”:



Открыть раздел “Словари” ( “Проводки по оплате труда” и выполнить следующие действия:

1. По клавише “Enter” войти в редактирование строки “Отчисление в пенсионный фонд”,

2. Проверить, что в поле “Виды н/у включаемых в проводку” стоит ссылка на строку отчисления именно в данный фонд,

3. Очистить поле “Формула”.

Внимание ! Настройку словаря “Проводки по оплате труда” нужно производить только после формирования свода проводок за декабрь 2000 года.



Изменить основания сотрудников



Открыть раздел “Расчеты” ( “Оплата труда” и выполнить следующие действия:

Установить расчетный период (клавиша “F7”) 12/00

2. В списке подразделений клавишей “Пробел” или “Серый плюс” отметить все подразделения;

3. В окне “Расчеты по оплате труда” отметить всех сотрудников клавишей “Серый плюс” (слева от фамилии сотрудников будут стоять символы ();

4. Одновременно нажать клавиши “Ctrl” + “F3”;

В появившемся окне “Массовое закрытие оснований” в строке “Виды оплат” . . . . . поле “Список” открыть клавишей “Enter”;

В окне “Виды оплат и удержаний” выбрать строку (или несколько строк) удержания подоходного налога, отметив основание клавишей “Пробел” (слева от основания появится символ (), и нажать клавишу “Enter”;

Замечание: если Вы обладаете информацией, что в 2001 году отчисления в ПФ 1% не будут удерживаться, то нужно пометить еще и строку пенсионного фонда.

В строке “Дата закрытия” установить дату закрытия основания 31.12.00;

Поставить “Галочку” клавишей “Пробел” в строку “Закрывать все основания”;

Нажать клавишу “Выполнить”, после чего программа закроет массово (всем сотрудникам) основание для удержания подоходного налога.



Открыть раздел “Сервис” ( “Дополнительные функции” и выполнить функцию: “Перенос оснований для начисления на следующий год”.



Открыть раздел “Расчеты” ( “Оплата труда” и выполнить следующие действия.

1. Установить расчетный период (клавиша “F7”) 01/01

2. В списке подразделений клавишей “Пробел” или “Серый плюс” отметить все подразделения

3. В окне “Расчеты по оплате труда” отметить всех сотрудников клавишей “Серый плюс” (слева от фамилии сотрудников будут стоять символы ();

4. Одновременно нажать клавиши “Ctrl” + “F7”;

5. Нажав клавишу “Insert” и попав в список начислений из словаря “Виды оплат и удержаний”, выбрать курсором удержание “под. Налог 13%” и нажать клавишу “Enter”. В появившейся на экране форме “Добавление основания” нажать кнопку “Записать” формы. Когда Система выдаст на экране запрос “Включить в приказ помеченные записи”, нажать на кнопку “Да”. Приказ будет сформирован и в окне просмотра появится новая строка.

В окне просмотра массовых приказов установить курсор на появившуюся строку и нажать клавишу “F3”. Подтвердить необходимость разнесения приказа по исполнениям. Отработанный приказ в окне просмотра будет отмечен знаком “+”.

Повторите действия пунктов 5 и 6 для строк “под. Налог 35%”, “под. Налог 30%”, “Пенс. Фонд РФ”, “Фонд соц. Стр”, “Фед фонд об мед” и “Тер фонд об мед”.

Замечание: если возникнет необходимость пересчета подоходного налога за 2000 год, необходимо будет в индивидуальном порядке открыть основание на удержание подоходного налога, которым пользовались в 2000 году с периодом действия с 01.12.00 по месяц, в котором будет производится пересчет, и удержать налог в текущем месяце за декабрь 2000 года.


